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Modul

Role yang terlibat:
Penugasan
1. Operator Perjadin
Permohonan Penugasan dan 2. Approval Perjadin

Pembuatan Surat Tugas




#1 Permohonan Penugasan (1/9)  Rrole: Operator Perjadin

Langkah 2.
Langkah 1. Bormohonsn PORUGHRan | e @rene s > o Pilih button Tambah
Pilih menu Permohonan

[1800] BPS ProvinsiLampung v | 2026 | | semuastatus . + Tambsh 2
N Adminis TANGGAL
& r«‘JHH istrasi NO JubuL SATUAN KERJA DIBUAT PEMBUAT STATUS AKSI
an Integrasi
1 1800_Surat Tugas Mengajar Petugas Seruti Triwulan Il Tahun 2026 Kabupaten Way Kanan BPS Provinsi 23 Mei 2026 Ranggi Aditya Submit 6]
Lampung Nugraha
UE Dashboard
B St 2 1800_Perjalanan Survei Industri Besar dan Sedang Triwulanan tahun 2026 BPS Provinsi 21Mei 2026 Sri Rezkie Desmawati Submit ®
Lampung
UTAMA 3 1800_Menghadiri Kegiatan Koordinasi Tindak Lanjut Hasil Pengukuran Indeks Pembangunan Hukum Nasional oleh BPS Provinsi 21 Mei 2026 Ivan Sihaloho submit ®
Kemenkumham Impas Lampung
@ Penugasan
l Permohonan
Tambah Permohonan (@ Home Penugasan > Permohonan > T

Isi data permohonan penugasan dengan lengkap.

[2] Perjalanan Dinas masi U

Surat Tugas

Satuan Kerja

MASTER [1800] BPS Provinsi Lampung v La n gka h 3 .
Judul

= e ’ Isikan judul singkat yang menggambarkan kegiatan ~ [siForm Permohonan

TOjGan Regiatan

Isikan tujuan dengan kalimat aktif,
contoh: Melakukan... Menjadi... Mengikuti... > 3

DT

Pilih output penugasan yang dilakukan
X Batal /




#1 Permohonan Penugasan (2/9)  Rrole: Operator Perjadin

Tambah Permohonan

OOOOOOOOOOOOOO

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

CATATAN:

Hindari penulisan
panjang pada
Tujuan Kegiatan

Contoh Format Pengisian Form Permohonan

Judul Perjadin Sakernas Triwulan Il 2026

Tujuan Opsi 1:

Kegiatan Melaksanakan perjalanan dinas dalam rangka pengawasan Survei Angkatan Kerja
Nasional (Sakernas) Triwulan Il 2026
Opsi 2:
Perjalanan dinas dalam rangka pengawasan Survei Angkatan Kerja Nasional
(Sakernas) Triwulan 1l 2026
Opsi 3:
Melaksanakan supervisi Survei Angkatan Kerja Nasional (Sakernas) Triwulan Il
2026

Output Laporan

Kegiatan




#1 Permohonan Penugasan (3/9)

Tambah Permohonan

Isi data permohonan penugasan dengan lengkap.
Pelaksana, Lokasi, & Waktu
Tambahkan daftar pelaksana, lokasi tujuan, dan rentang waktu penugasan

No Pelaksana Lokasi Tujuan

Belum ada pelaksana ditambahkan.

X Batal

CATATAN:

1. Satu permohonan bisa satu atau lebih baris pada tabel
Pelaksana, Lokasi, dan Waktu.

2.  Setiap baris pada tabel Pelaksana, Lokasi, dan Waktu
menandakan berapa Surat Tugas yang akan dibuat
(generate).

3. Template digunakan apabila 1 baris penugasan banyak
sekali Pelaksana Tugas.

(@ Home

Penugasan

Permohonan

Template

-

Waktu Aksi

& Sebelumnya

Tambah Pelaksana, Lokasi, & Waktu

Jenis Pelaksana Pelaksana

Organik v

Tujuan Kegiatan

Pilih Tujuan Kegiatan

Rentang Tanggal

dd/mm/yyyy 0 sd  dd/mm/yyyy

X Batal

=}

Role: Operator Perjadin

4

Langkah 4.
Tambah Pelaksana Tugas

Pilih Jenis Pelaksana
(Organik/Mitra),
Pelaksana (pilih nama),
Tujuan Kegiatan, dan
Rentang Waktu Kegiatan.



#1 Permohonan Penugasan (4/9)  Rrole: Operator Perjadin

ormasi Umurr Pelaksana, Lokasi, & Waktu

Pelaksana, Lokasi, & Waktu

Template 2, Import + Tambah
Tambahkan daftar pelaksana, lokasi tujuan, dan rentang waktu penugasan

No Pelaksana Lokasi Tujuan Waktu Aksi

1 [1800] Febiyana Qomariyah Kabupaten Mesuji 8-10 Juni 2026 @

[1800] Ivan Sihaloho

2 [1800] Irvan Patuan Marsahala Simamora Kabupaten Tulang Bawang Barat 8-10 Juni 2026 o)
3 [1800] Arifin Jafar Kabupaten Lampung Selatan 9-10 Juni 2026 o)
4 [1800] Reny Andriati Kabupaten Lampung Barat 10-12 Juni 2026 o)

[1800] Erni Hanifah
[1800] Ranggi Aditya Nugraha

[1800] Nanto Dwi Cahyo

e e -

Contoh:
Ada 4 baris Pelaksana Tugas, Lokasi, dan Waktu Penugasan sehingga nantinya akan terbentuk 4 Surat Tugas.



#1 Permohonan Penugasan (5/9)  Role: Operator Perjadin

Tambah Permohonan
si data permohonan penuga: jengan lengkap.

Pembebanan Anggaran

@ Ada pembebanan anggaran O Tidak ada pembebanan anggaran

Sumber Anggaran Tahun Anggaran

Pilih Sumber Anggaran v 2026 v
Program Kegiatan
Output Sub Output

Komponen Sub Komponen

Akun Kode Anggaran

X Batal & Sebelumnya

CATATAN:
Apabila dalam melakukan penugasan menggunakan anggaran DIPA satker setempat, maka pilih Ada pembebanan anggaran.
Sedangkan apabila permohonan penugasan tanpa anggaran DIPA satker setempat, maka pilih Tidak ada pembebanan anggaran.

Laporan Perjalanan Dinas pada suatu Surat Tugas akan muncul di menu Perjalanan Dinas apabila Ada pembebanan anggaran.



#1 Permohonan Penugasan (6/9)  Rrole: Operator Perjadin

@  J

Pembebanan Anggaran

@ Ada pembebanan anggaran (O Tidak ada pembebanan anggaran
Sumber Anggaran Tahun Anggaran

DIPA-BPS Provinsi ¥ 2026 v:

~N

Program Kegiatan

054.01.GG - Program Penyediaan dan Pelayanan Informasi Statistik v 2905 - Penyediaan dan Pengembangan Statistik Kependudukan dan Ketenagakerjaan v
Output Sub Output

2905.BMA - Data dan Informasi Publik [Base Line] v 2905.BMA.004 - Publikasi/LaporanSurvei Angkatan Kerja Nasional v >
Komponen Sub Komponen

052 - Pengumpulan Data v A - Tanpa Sub Komponen v

Langkah 5.

= il Lengkapi Informasi

5247111 - Belanja Perjalanan Dinas Biasa v 054.01.GG.2905.BMA.004.052.A.524111 g p

N

Anggaran

X Batal & Sebelumnya —> Berikutnya

CATATAN:

Pastikan untuk memilih dengan
benar kode anggarannya apabila
Ada pembebanan anggaran.



#1 Permohonan Penugasan (7/9)  Role: Operator Perjadin

Ringkasan Informasi

an Kerja Judu
BPS Provinsi Lampung Perjadin Sakernas Triwulan Il 2026
Tujuan Output
Melaksanakan perjalanan dinas dalam rangka pengawasan Survei Angkatan Kerja Nasional (Sakernas) Triwulan Il 2026 Laporan

Sumber Anggaran

DIPA-BPS Provinsi 054.01.GG.2905.BMA.004.052.A.524111

Ringkasan Pelaksana

No Pelaksana Lokasi Tujuan Waktu

1 « [1800] Febiyana Qomariyah Kabupaten Mesuji 8-10 Juni 2026
« [1800] Ivan Sihaloho

2 « [1800] Irvan Patuan Marsahala Simamora Kabupaten Tulang Bawang Barat 8-10 Juni 2026
8 « [1800] Arifin Jafar Kabupaten Lampung Selatan 9-10 Juni 2026
4 « [1800] Reny Andriati Kabupaten Lampung Barat 10-12 Juni 2026

]
« [1800] Erni Hanifah

« [1800] Ranggi Aditya Nugraha
« [1800] Nanto Dwi Cahyo

X Batal & Sebelumnya Draft 6

CATATAN: Langkah 6.
Permohonan yang telah Submit tidak bisa dilakukan Lakukan Review dan
Edit. Draft digunakan untuk melakukan Edit. Submit




#1 Permohonan Penugasan (8/9)  Rrole: Operator Perjadin

Permohonan Penugasan

Kelola permohonan penugasan sebelum dibuatkan surat tugas.

[1800] BPS Provinsi Lampung v 2026 v Semua Status v + Tambah

o noan oeuanil rexmsar Permohonan status Draft,

Perjadin Sakernas Triwulan Il 2026 BPS Provinsi Lampung 05 Jun 2026 Eko Teguh Widodo Draft ® b isa Ed it (iCO n Pe n Ci l)

(A Home > Penugasan > Permohonan

Pemberitahuan

i Submit Permohonan? .
SHEMILEermohonan Permohonan Submit

Apakah Anda yakin akan submit permohonan? Data

Permohonan akan dikirim untuk diproses. Lanjutkan? yang dikirimkan tidak bisa diperbaiki lagi.

Permohonan status

Submit, hanya muncul

icon View (Lihat detail)

NO JuDUL SATUAN KERJA TANGGAL DIBUAT PEMBUAT STATUS AKSI

1 Perjadin Sakernas Triwulan Il 2026 BPS Provinsi Lampung 05 Jun 2026 Eko Teguh Widodo Submit

10



#1 Permohonan Penugasan (9/9)

Permohonan Penugasan

Kelola permohonan penugasan sebelum dibuatkan surat tugas.

[1800] BPS Provinsi Lampung v 2026

NO JuDUL

Perjadin Sakernas Triwulan Il 2026

Verifikasi Permohonan

Isi data permohonan penugasan dengan len:

7

Ringkasan Informasi

Satuan Kerja

8PS Provinsi Lampung

Tujuan Kegiatan

Melaksanakan perjalanan dinas dalam rangka pengawasan Survei Angkatan Kerja Nasional (Sakernas) Triwulan Il 2026

mber Anggaran
DIPA-BPS Provinsi

Ringkasan Pelaksana

v Semua Status

Judul
Perjadin Sakernas Triwulan Il 2026
Kegiatan

Laporan

Kode Anggaran
054.01.66.2905.8MA.004.052.A.524111

No  Pelaksana Lokasi Tujuan

Febiyana Qomariyah
Ivan Sihaloho

N

Irvan Patuan Marsahala Simamora

3« Arifin Jafar

IS

Reny Andriati
Erni Hanifah

Ranggi Aditya Nugraha
Nanto Dwi Cahyo

Kabupaten Mesuji

Kabupaten Tulang Bawang Barat
Kabupaten Lampung Selatan

Kabupaten Lampung Barat

SATUAN KERJA

BPS Provinsi Lampung

(@ Home Penugasan Permohonan ambah

Waktu

8-10 Juni 2026

8-10 Juni 2026
9-10 Juni 2026

10-12 Juni 2026

Role: Approval Perjadin

TANGGAL DIBUAT PEMBUAT STATUS

05 Jun 2026

(M) Home > Penugasan > Permohonar

Eko Teguh Widodo Submit

Langkah 7.

7 Review dan Lakukan
Approval (Reject atau
Approve)

Tolak Permohonan

Catatan Penolakan

Baik Approve/Reject,
muncul Catatan

11



#2 Pembuatan Surat Tugas (1/2)

Permohonan Penugasan

Kelola permohonan penugasan sebelum dibuatkan surat tugas.

[1800] BPS Provinsi Lampung v 2026

NO JuDUL

Perjadin Sakernas Triwulan Il 2026

< Buat Surat Tugas dari Permohonan

Prefill dari permohonan, silakan sesuaikan sebelum membuat surat tugas.

[Tanggar Surat

05/06/2026

Tanggal surat tugas dibuat

Menimbang

Format diawali dengan kata “Bahwa...”

karena sudah ada di template

Mengingat

Tidak perlu ada tambahan “perlu menugaskan..”

v

Semua Status

Informasi Permohonan

Data diambil dari permohonan yang sudah disetuju

SATUAN KERJA

BPS Provinsi Lampung

> Penugasan > Permohonan

Melaksanakan perjalanan dinas dalam rangka pengawasan Survei Angkatan Kerja Nasional (Sakernas)

DIPA-BPS Provinsi - 054.01.66.2905.BMA.004.052.A.524111

Bisa lebih dari 1 Mengingat dengan format
seperti contoh di bawah ini:

Surat Deputi Statistik Sosial Nomor
B-XXX/000YY/VS.123/2026 tentang ...

X Batal

Judul Perjadin Sakernas Triwulan Il 2026
Tujuan
Triwulan Il 2026
Biaya
Tugas
No Pelaksana

Febiyana Qomariyah, Ivan Sihaloho

Irvan Patuan Marsahala Simamora

Arifin Jafar

Reny Andriati, Erni Hanifah, Ranggi Aditya Nugraha, Nanto Dwi

Cahyo

Lokasi Tujuan

Kabupaten Mesuji
Kabupaten Tulang Bawang
Barat

Kabupaten Lampung Selatan

Kabupaten Lampung Barat

Role: Operator Perjadin

(m) Home

+ Tambah

TANGGAL DIBUAT PEMBUAT STATUS AKSI

o

05 Jun 2026 Eko Teguh Widodo Approve

8
Langkah 8.

> Penugasan > Permohonan

Lengkapi Informasi untuk

pembuatan Surat Tugas
apabila sudah Approve

‘Waktu

8-10 Juni
2026

8-10 Juni
2026

9-10 Juni
2026

10-12 Juni
2026

A Buat Surat Tugas

12



#2 Pem

Surat Tugas

Kelola data surat tugas penugasan

NO NOMOR SURAT TUGAS

1 B-192/18000/KP.650/2026

S Juni 2

2 B-191/18000/KP.650/2026

S Juni 2

3 B-190/18000/KP.650/2026

S Juni 2

buatan Surat Tugas (2/2)

[1800] BPS Provinsi Lampung v 2026 v Semua Pembebanan v

TUJUAN, LOKASI, & WAKTU KEGIATAN

Melaksanakan perjalanan dinas dalam rangka pengawasan Survei Angkatan Kerja Nasional (Sakernas) Triwulan Il 2026
Kabupaten Lamp
10-12 Juni

Melaksanakan perjalanan dinas dalam rangka pengawasan Survei Angkatan Kerja Nasional (Sakernas) Triwulan Il 2026
Kab n Tu awang B

0 i 2026

SURAT TUGAS
NOMOR: B-189/18000/KP.650/2026

Menimbang : Bahwa untuk mendapatkan data Sakernas yang berkualitas, perlu
menugaskan pegawai di lingkungan Badan Pusat Statistik Provinsi Lampung;

Mengingat  : 1. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik;

. Peraturan Pemerintah Nomor 51 Tahun 1999 tentang Penyelenggaraan 9

N

Statistik;

w

B

o

Kabupaten/Kota;

o

Triwulan 1T 2026;

Kepada ;1. Febiyana Qomariyah, SST., M.M.
2. M.E. Ivan Sihaloho, S.Stat, M.M.

Untuk : Melaksanakan perjalanan dinas dalam rangka pengawasan Survei Angkatan
Kerja Nasional (Sakernas) Triwulan II 2026 ke Kabupaten Mesuji pada 8 Juni

2026 s.d 10 Juni 2026.

Peraturan Presiden Nomor 86 Tahun 2007 tentang Badan Pusat Statistik
sebagaimana diubah dengan Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor
1 Tahun 2025 tenteang Perubahan atas Peraturan Presiden Nomor 86
Tahun 2007 tentang Badan Pusat Statistik;

Peraturan Badan Pusat Statistik Nomor 1 Tahun 2023 Tentang Pedoman
Tata Naskah Dinas Badan Pusat Statistik;

. Peraturan Badan Pusat Statistik Nomor 3 Tahun 2026 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Badan Pusat Statistik Provinsi dan Badan Pusat Statistik

Surat Deputi Statistik Sosial Nomor B-123/00020/VS.123/2026 tentang
Pelaksanaan Pengawasan Survei Angkatan Kerja Nasional (Sakernas)

rangka pengawasan Survei Angkatan Kerja Nasional (Sakernas) Triwulan Il 2026

Langkah 9.

GAWI untuk dokumentasi

Role: Operator Perjadin

(R) Home Penugasan > Sur
JUMLAH PELAKSANA PEMBEBANAN AKSI
4 Pelaksana Ada @ 2
1 Pelaksana Ada @ 3
1 Pelaksana Ada @ )
2 Pelaksana Ada @ 2,

Surat Tugas telah terbentuk sebanyak baris di pengajuan. Lakukan Unduh file
PDF, Ajukan ETTD, kemudian Surat Tugas yang telah ETTD upload ke dalam

13



Modul
Perjalanan Dinas

Pembuatan Laporan Perjadin,
Verifikasi Rincian Biaya, dan
Pembuatan Perincian Biaya

Perjalanan Dinas, Kwitansi, dan
Daftar Pengeluaran Riil

Role yang terlibat:

Operator Perjadin

Approval Perjadin
Operator Keuangan Perjadin
Kepala Perjadin




#3 Pembuatan Laporan Perjadin (1/6)

Laporan Perjalanan Dinas )t A
= gy S S erjalana
08 Dashboard Kel 3 asil perjalanan d
UTAMA [1800] BPS Provinsi Lampung ~ 2026 v Semua Status v
g Penugasan NO SN0 SURRE TUCAS TUJUAN, LOKASI, & WAKTU KEGIATAN TANGGAL LAPORAN & DIBUAT OLEF STATUS AKS
B-191/18000/KP.650/2026 Melaksanakan perjalanan dinas dalam rangka pengawasan Survei Angkatan Kerja Nasional (Sakernas) Triwulan Il 2026 5 Juni 2026 Draft ﬁ

Perjalanan Dinas

| | Langkah 2.
Monitoring Pilih icon Edit
« BuatLaporan Perjalanan i
Langkah 1. et o :
Pilih menu Laporan o

Surat Tugas * Ketua Tim (Pengesahan) *

B-191/18000/KP.650/2026 v Pilin Ketua Tim v 3

@® Informasi Surat Tugas

Langkah 3.

B-191/18000/KP.650/2026 Melaksanakan perjalanan dinas dalam rangka pengawasan Survei Angkatan Kerja Nasional (Sakernas) Triwulan Il 2026

Kabupaten Lampung Selatan 9-10 Juni 2026 P | l | h Ket ua
DIPA-BPS Provinsi - 054.01.G6.2905.8MA.004.052.A.524111 T| m

CATATAN:
Ketua Tim yang dipilih adalah yang akan mengesahkan Laporan Perjalanan Dinas



#3 Pembuatan Laporan Perjadin (2/6)

Permasalahan yang Ditemui

1.

Solusi Pemecahan Masalah

1.

Pekerjaan yang Telah Diselesaikan

1.

Dukungan dari Provinsi

Contoh Uraian Hasil Kegiatan

Langkah 4.
Lengkapi Uraian Hasil Kegiatan

16



#3 Pembuatan Laporan Perjadin (3/6) o

Daftar Pejabat dan Tempat yang dikunjungi Dokumentasi Foto (maks. 4 foto, maks. TMB per foto) N
Kepala BPS Kabupaten Lampung Selatan ®
Kepala Subbagian Umum ®
Ketua Tim Statistik Sosial o]
P — s
PML dan PCL ®
+ Tambah Pejabat
Langkah 5. g
5 Tambah Pejabat dan Tempat yang 6
dikunjungi
Langkah 6.
Tambah
CATATAN: maksimal 4 foto
Setiap klik Berikutnya maka sistem akan dokumentasi
menyimpan data laporan perjadin dalam status maksimal

-/ berukuran 1 MB
dan Caption
tiap foto.

Draft.

Maksimal 4 foto dokumentasi. Hapus salah satu untuk menambah

17



#3 Pembuatan Laporan Perjadin (4/6)

@

Rincian Biaya per Pelaksana

Pilih Nama Pelaksana
apabila penugasan > 1
pelaksana

Masukkan Jumlah /

(kali/hari/malam)

Isi keterangan dan bukti
(pdf) untuk
memudahkan Operator
Keuangan dalam
verifikasi

@

P

Tambah Rincian Biaya

Nama Pelaksana

Arifin Jafar

Jenis Biaya

Pilih Jenis Biaya

Jumlah (kali/hari/malam)

Satuan (Rp per kali/hari/malam)

Total (Rp)

\

Keterangan

X Batal | IQRELEE

Masukkan Satuan
dalam rupiah

RpO

(=]

Pilih Jenis Biaya yang sesuai:
Tiket Pesawat, Kapal/kereta,

> E-Toll, Transport/Taksi Bandara,
Penginapan, dan Penginapan
30%

Langkah 7.
Tambah rincian
biaya yang
dikeluarkan
saat melakukan
perjalanan
dinas

18



#3 Pembuatan Laporan Perjadin (5/6) o

Rincian Biaya per Pelaksana

NO NAMA PELAKSANA
1 Arifin Jafar
2. Arifin Jafar

Total Biaya

X Batal

Ringkasan Laporan

Homo Sase B19118000/KP 650/2026

Tugas

Tujuan

Lokasi Kabupaten Lampung Selatan

Waktu (amahar) 910 Juni 2026 (2 har)
oPABPS

Peiaksana Avitin Jatar

-t Febiyana Gomariyah

Ringkasan Hasil Kegiatan

Ringkasan Hasil
Kegiatan Hari1

« Periaianan menju BPS Kabupsten Lampung Selatan

+ Kooranasi dengan Kepala BPS dan Tim Sttt Sosial

+ Pengawasan ke apangan

Hani2

+ Pengawasan ke apangan

+ Evaluasi pengawasan

+ Periaianan kemal ke BPS Provinsi Lampung

ian yang Ditomui
1. FASIH tidak bisa dibuka
2. Ada probiem dirue vaidasi

JENIS BIAYA
E-Toll

Penginapan

Triwuian 12026

JUMLAH

Langkah 8.
Lakukan review
dan apabila
sudah sesuai,
Submit

SATUAN KETERANGAN JUMLAH BIAYA BUKTI AKSI
Rp 58.000  E-Toll pulang pergi Rp16.000 B ®
Rp 350.000  Hotel Aksara Rp 350000 B c}

Rp 466.000

= - NS SR Y A N

Koordinasi dengan PCL dan PML

Koordinasi dengan Kepala BPS dan Tim Statistik Sosial

\ <
Kunjungan ke salah satu Desa sampel Sakemnas Pengawasan iapangan
Rincian Biaya
No peiaksana Jenis Biaya Keterangan Biaya  Bukti
Avfin atar ol £-Tol puiang pergi romeo00 B
Avfin Jafar Penginapan Hotel Aksara wp3s0000 B
TowatBioya Rp 466,000

X Batal & K Draft




#3 Pembuatan Laporan Perjadin (6/6)

Apakah Anda yakin akan submit laporan? Data yang
dikirimkan tidak bisa diperbaiki lagi.

Laporan Perjalanan Dinas

Kelola data laporan hasil perjalanan dinas.

Submit Laporan? NO  NO.SURATTUGAS

B-191/18000/KP.650/2026

5 Juni 2026

LAPORAN PERJALANAN DINAS

A. DATA UMUM

4.
-4
6.

. Nama Pelaksana SPD
. Nomor Surat Tugas

: Arifin Jafar, SST, M.T.
: B-191/18000/KP.650/2026

. Tujuan : Melaksanakan perjalanan dinas dalam rangka pengawasan
Survei Angkatan Kerja Nasional (Sakernas) Triwulan Il 2026
Lokasi : Kabupaten Lampung Selatan
Jadwal : 9 Juni 2026 s.d 10 Juni 2026
Sumber Anggaran : DIPA-BPS Provinsi / 054.01.GG.2905.BMA.004.052.A.524111

7. Tanda Tangan Pelaksana :

B. PEJABAT DAN TEMPAT YANG DIKUNJUNGI
Kepala BPS Kabupaten Lampung Selatan

Kepala Subbagian Umum
Ketua Tim Statistik Sosial
Sekretaris Desa Kampung Baru
PML dan PCL

sswn e

Langkah 10.

10 Lakukantandatangan

(basah/ettd)

[1800] BPS Provinsi Lampung v

TUJUAN, LOKASI, & WAKTU KEGIATAN

“Foto 3. Kunjungan ke salah satu Desa sampel Sakernas

D. PENGESAHAN

2026

v Semua Status

DOKUMENTASI

(R Home

TANGGAL LAPORAN & DIBUAT OLEH

ROLE:
Semua role

> Perjalanan Dinas > Lapc

9

STATUS AKSI

Submit ®

Langkah 9.
Generate
Laporan
Perjalan Dinas
dengan klik
icon PDF.

Foto 4. Pengawasan lapangan

Bandar Lampung, 5 Juni 2026
Ketua Statistik Sosial

Febiyana Qomariyah, SST., M.M.

NIP. 198302242004122002

11

Langkah 11.
Unggah kembali
laporan
(ttd/ettd) melalui
icon Upload




#4 Verifikasi Rincian Biaya Perjadin (1/4)

UTAMA

Rincian Blaya (M Home Perjalanan Dinas
E] Penugasan Kelola rincian biaya perjal

Perjalanan Dinas

[1800] BPS Provinsi Lampung N Semua Status ¥
Laporan NO NO. SURAT / TANGGAL SURAT TUJUAN, LOKASI, & WAKTU PELAKSANA TUGAS STATUS
| 1 B-191/18000/KP.650/2026 Melaksanakan perjalanan dinas dalam rangka pengawasan Survei Angkatan Kerja Nasional (Sakernas) Triwulan I 2026 Arifin Jafar Submit
05 Jun 2026 Kabupaten Lampung Selatar

e Fdit Rincian Biaya

s R Home Perjalanan Dinas Rinct La ngka h 2'

1 - Pilih icon Edit
La n gka h l . Ringkasan Surat Tugas & Laporan

Pi li h menu Ri n ci an Nomor Surat B-191/18000/KP.650/2026

. Tanggal Surat 5 Juni 2026
Biaya SR T A e A ST AR K Nl Sk VB 2078
Lo o Kabupaten Lampung Selatal
Waktu Kegiatan 9-10 Juni 2026 (2 hari)

CATATAN: Pelaksana * Arifin Jafar

Laporan Lihat detail laporan (4 La n gka h 3 .
Operator Keuangan e oo Lakukan Verifikasi
untuk Perjalanan

setelah Laporan
D i n a S d a pat No Pelaksana Jenis Biaya Jumlah Satuan Keterangan Biaya Bukti Status

. vxz 3 Perjalanan Dinas
melakukan edit 2wt w ¢ X sudah di Keuangan

apabila terjadi
kesa Ia h an in p ut (0] leh Rincian Tambahan (Perhitungan Translok/Uang Harian) ’
Pelaksana Tugas Belum ada rincian. Kiik tombol Tambah untuk menambahkan perhitungan translok atau uang haria 21




#4 Verifikasi Rincian Biaya Perjadin (2/4)

Rincian Biaya per Pelaksana

& Approve Laporan

5

Langkah 5.
Lakukan Approval

4

Langkah 4.
Tambah rincian
biaya lain, seperti
uang harian,
translok, dsb.

No  Pelaksana Jenis Biaya Jumlah Satuan  Keterangan Biaya Bukti Status
1 Arifin Jafar E-Toll 2 Rp 58.000  E-Toll pulang pergi Rp 116.000 v X
2 Arifin Jafar Penginapan 1 Rp 350.000 Hotel Aksara Rp 350.000 v X
Total Rp 466.000
Rincian Tambahan (Perhitungan Translok/Uang Harian)
Belum ada rincian. Klik tombol Tambah untuk menambahkan perhitungan translok atau uang harian.
nuvian wiaya por ransana
No  Pelaksana Jenis Biaya Jumlah Satuan  Keterangan Biaya Bukti Status
1 Arifin Jafar E-Toll 2 Rp 58.000  E-Toll pulang pergi Rp 116.000  Approved
2 Arifin Jafar Penginapan 1 Rp 350.000 Hotel Aksara Rp 350.000 ' Approved
Total Rp 466.000
Rincian Tambahan (Perhitungan Translok/Uang Harian)
No  Pelaksana Jenis Biaya Jumlah Hari/Kali Jumlah Satuan Total |
1 Arifin Jafar Uang Harian Selama 2 Rp 380.000 Rp 760.000 / |:
Total Rp 760.000
< Submit 6

Langkah 6.
Submit
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#4 Verifikasi Rincian Biaya Perjadin (3/4)

Rincian Biaya

Kelola rincian biaya perjalanan dinas

NO NO. SURAT / TANGGAL SURAT

1 B-191/18000/KP.650/2026

05 Jun 2026

CATATAN:

Lampiran Nomor SPD beserta tanggal SPD mengambil Sikan masuidan Nomor SPD dan
dari Nomor SPD yang di-generate dari BOS.

[1800] BPS Provinsi Lampung v

Semua Status v

TUJUAN, LOKASI, & WAKTU

Melak
Kab

san

akan perjalanan dinas dalam rangka pengawasan Survei Angkatan Kerja Nasional (Sakernas) Triwulan Il 2026
en Lampung Selata

(m Home

PELAKSANA TUGAS

Arifin Jafar

Input Data SPD

Tanggal

SPD untuk men-generate

Nomor SPD *

Tanggal SPD *

05/06/2026

X Batal

Perjalanan Dinas

STATUS AKSI
Finish @ &3

Langkah 7.
Generate Daftar
Riil, Kwitansi, dll.
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=

#4 Verifikasi Rincian Biaya Perjadi

Perincian Biaya Perjalanan Dinas

Lampiran SPD Nomor : 001/18000/SPD/2026
No Biaya Jumlah (Rp) Ket g A DAFTAR PENGELUARAN RIIL
M @ o) @ E\) BADAN PUSAT STATISTIK
BPS PROVINSI LAMPUNG " g
1. |Nama Yang Bertugas : Arifin Jafar, SST, M.T. Yang bertandatangan di bawah ini:
Golongan : Penata Tingkat | (lll/d) < .
Tempat Tugas : BPS Provinsi Lampung KWITANSI Nama 3 (Arifin jafar, SST, M.T.
Lamanya Tugas : 2 hari NIP 198801172010121004
Codad ol e e Sudah terima d : Ki P A BPS Provinsi L Jabatan : Pranata Komputer Ahli Pertama BPS Provinsi
2. |Tiket Pesawat (PP) Re. o udah terima dari : Kuasa Pengguna Anggaran rovinsi Lampung
Kapal / Kereta Rp. 0 Uang Sebanyak : Rp. 1.226.000 Berdasarkan Surat Perjalanan Dinas (SPD) Tanggal 5 Juni 2026 Nomor 001/18000/SPD/2026 dengan
E Toll Rp. 116.000 . . . " . ini kami takan de hi bahwa:
9 ’ P Untuk Pembayaran : Biaya Perjalanan Dinas Dalam Rangka Melaksanakan perjalanan dinas ini kami menyatakan dengan sesungguhnya bahwa:
3. |Uang Representati Rp. 0 dalam rangka pengawasan Survei Angkatan Kerja Nasional (Sakernas) . i ) " . b ¢ . :
4. |Transport  Taksi Bandara (PP) Rp. 0 Triwulan Il 2026 ke Kabupaten Lampung Selatan Selama Tanggal 9 Juni 1. B\ay.a transport pegawai dz.an/a'tau biaya penginapan di bawah ini yang tidak dapat diperoleh bukti-
2026 5.d 10 Juni 2026 bukti pengeluarannya, meliputi:
5. |Uang Harian Selama Hari : 2 x Rp. 380.000 | Rp. 760.000 =
Berdasarkan SPD No : 001/18000/SPD/2026 No. | Uraian Jumlah (Rp)
6. |Uang Harian Hari : x Rp. Rp. 0 - i
Fullboard/Fullday/Halfday Tanggal : 5 Juni 2026 L |A‘<°m°d35' Penginapan 30% Rp. 350.000
Penginapan Malam: 1 xRp. 350.000 | Rp. 350.000 Untuk Perjalanan Dinas : Dari Bandar Lampung ke Kabupaten Lampung Selatan (PP) Jumlah Rp. 350.000
Penginapan 30% Malam : x Rp. Rp. 0 Terbilang : Satu Juta Dua Ratus Dua Puluh Enam Ribu Rupiah
Jumlah [Rp.  1.226.000 2. Jumlah uang tersebut pada angka 1 di atas b b i untuk perjalanan
- . - - Setuju Dibayar dinas dimaksud dan apabila di ian hari terdapat i atas an, kami bersedia
Terbilang : Satu Juta Dua Ratus Dua Puluh Enam Ribu Rupiah Pejabat Pembuat Komitmen untuk menyetorkan kelebihan tersebut ke Kas Negara.
Program Penyediaan dan
P fi i i
Bandar Lampung, 5 Juni 2026 elayanan [nformas! Stat stc/ Pejabat Pembuat Komitmen Program Penyediaan
Pejabat Yang Diberi ) & ¢
Bandar Lampung, 5 Juni 2026 Telah Menerima Uang Sebesar Rp. 1.226.000 g dan Pelayanan Informasi Statistik /
Telah Dibayar Sejumlah Rp. 1.226.000 Yang Berpergian, Kewenangan ; p .
Untuk Tindakan Yang Bandar Lampung, 5 Juni 2026 Pejabat Yan_g Diberi Kewenangan‘untuk Bandar Lampung, 5 Juni 2026
Nama - Avifin afar, SST, MT. Mengakibatkan Lunas Dibayar Yang Berpergian, Melakukan Tindakan Yang Mengakibatkan Yang Berpergian,
NIP : 198801172010121004 Pengeluaran Anggaran Belanja a Pengeluaran Anggaran Belanja
Bank : Bank BRI Nama : Arifin Jafar, SST, M.T. Nama : Arifin Jafar, SST, M.T.
3 NIP : 198801172010121004
Maya Puspa Hati, A.Md. No Rek 1234567890987 NIP : 198801172010121004 By maam
NIP. 22008 NamaRek : Asifin Jafar Bank : Bank BRI ank : Banl
. 1 No Rek : 1234567890987
NoRek : 1234567890987 N h, S.Si, M.T.
Nurjanah, S.Si, M.T. Maya Puspa Hati, A.Md. S SIE ;.‘9”‘7;1.326419;7122001 Nama Rek : Arifin Jafar
NIP. 197412041997122001 NIP. 198205252009012005 | NamaRek @ Arifin jafar -
PERHITUNGAN SPPD RAMPUNG
Ditetapkan Sejumiah Rp. 1.226.000
Yang Telah Dibayarkan Sejumlah Rp. 1.226.000
Sisa Kurang / Lebih Rp. 0 CATATAN
.
Pejabat Pembuat Program dan Pelay Informasi *

jabat Yang Diberi Untuk Tindakan Yang

ergacbotkan Fengeuaan Anggaan B File yang di-generate adalah Perincian Biaya Perjalanan Dinas, Kwitansi, dan
apabila menggunakan Penginapan 30% muncul Daftar Pengeluaran Riil.
Nurjanah, S.Si, M.T.

NIP. 197412041997122001 24



Terima Kasih

Saran dan masukan melalui menu Diskusi atau bisa menghubungi Tim MENANTI




