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Modul di GAWI

Penugasan (1 Juni 2026)
Perjalanan Dinas (1 Juni 2026)
Rapat (1 Oktober 2026)

Dokumen / Arsip (pengembangan)



Role yang terlibat:

MOdul Rapat Operator Booking Rapat

Approval Booking Rapat

Penanggung Jawab Rapat
Notulis Rapat
PIC Tindak Lanjut Rapat

Fitur:
- Booking Rapat
- Tindak Lanjut Rapat
- Monitoring




'

ALUR PENGGUNAAN MODUL RAPAT

1. Mengajukan Booking Rapat

2. Sistem mengirimkan notifikasi

booking rapat

Pengguna

4, Sistem mengirimkan notifikasi

approval booking rapat

5. Melengkapi informasi rapat

Operator Approval:

Surat undangan

Daftar hadir

Notulensi

Dokumentasi

Tindak lanjut hasil rapat

e  Jika rapat offline/hybrid — Bagian Umum
e  Jika rapat online/hybrid — Tim MENANTI

3. Approval Booking Rapat

Q0o

Operator
Approval

7. Sistem memperbarui progres
dan status tindak lanjut

\/

6. Memperbarui progres dan status
tindak lanjut

——

PIC Tindak
Lanjut



Role: Operator Rapat

#1 Pembuatan Booking Rapat (1/4)

Langkah 2.

Langkah 1. 2 Pilih button Tambah

Pilih menu Booking

Booking Rapat i R > S
Kelola booking rapat Anda di sini

GAWI

Gerakan A

Wujudkan

Semua Tahun

v

[1800] BPS Provinsi Lampung

v

Semua Status

==

NO KEGIATAN JENIS WAKTU & LOKASI PEMBUAT STATUS AKSI
o
OF Dashboard
1 PIAWAI hybrid 010kt 2026 Ranggi Aditya Nugraha Menunggu Approval [0X
10.00 WIB - 00.00 WIB
suma
UTAMA 5 . _—
2 Capacity Building Rebasing PDRB Kako oleh BPS Pusat hybrid Aprilia Puspita Sari Menunggu Approval [0X ]
E] Penugasan
3 Rapat Persiapan Supervisi Wilkerstat, Mixed Method, dan PES offiine Faza Nur Fuadina Disetujui (6]
[=] Perjalanan Dinas
4 Rapat presentasi hasil kegiatan Mahasiswa PKL offiine 25 Sep 2026 Nugroho Puspito Yudho Disetujui (0]
08.31WIB - 1C B
:2: Rapat
5 RapatBulanan Tim Menanti offline Faza Nur Fuadina Dokumentasi (o
Booking
, 6  RapatPanitia Apel HSN offline Atik Heriyandani Disetujui (0]
Tindak Lanjut
Monitoring 7 RapatPanitia Leaders Talk BPS di Mata Publik offline Hermawan Prasetyo Disetujui 0}
8  Rapat Koordinasi Dokumentasi Kegiatan BPS Provinsi Lampung offline Hermawan Prasetyo Disetujui 0}
9 Rilis BRS Oktober offline Hermawan Prasetyo Disetujui ®

01 Okt 2026




#1 Pembuatan Booking Rapat (2/4)

Tambah Booking Rapat

Ikuti langkah-langkah untuk membuat booking baru.
formasi Umum

Satuan Kerja

[1800] BPS Provinsi Lampung

Role: Operator Rapat

(A Home > Rapat > Tambah Booking

Langkah 3.
Isi Form Booking

Nama Kegiatan

Isikan judul singkat yang menggambarkan kegiatan rapat

Jenis Rapat

onindONline, Offline, Hybrid ,

Cek Ketersediaan

Lihat tanggal & waktu yang sudah di-booking sebelum memilih jadwal

Bulan Tahun
September v 2026

Ruangan (Opsional)

Semua Ruangan

TANGGAL WAKTU AKUN ZOOM KEGIATAN

27 Juli 2026 13.00 - 14.00 wiB Zoom IPDS 1800 Rapat Pembahasan Instrumen SE2026

Refresh

Tanggal Waktu Mulai

Tanggal Rapat Waktu Mulai

dd/mm/yyyy

Waktu Selesai

Waktu Selesai




#1 Pembuatan Booking Rapat (3/4)

< Tambah Booking Rapat

Ikuti langkah-langkah untuk membuat booking baru.

ieiforimast Alrusn Petugas & Peserta Rapat

Penanggung Jawab Rapat

Pilih penanggung jawab rapat

Pemimpin Rapat

Pilih pimpinan rapat

Notulis Rapat

Pilih notulis rapat

Role: Operator Rapat

Langkah 3.
Isi Form Booking

v

Daftar Peserta Rapat
al peserta: 0

Tota

NO NAMA

Tambahkan peserta rapat

&, Template CSV 2 Import + Tambah Peserta

KATEGORI NIP / NIK AKSI




#1 Pembuatan Booking Rapat (4/4)

€ Tambah BOOking Rapat 3 (A Home > Rapat > Tambah Booking
Ikuti langkah-langkah untuk membuat booking baru.
& & s} Langkah 3.
Informasi Umum Petugas & Peserta Rapat Konsumsi & Lainnya Isi Form Booking
Konsumsi dan Lainny:

[C] Kopi/Teh

Checklist jika memerlukan konsumsi

Role: Operator Rapat

Catatan (Konsumsi tidak ada)

Isikan catatan jika perlu

Langkah 4.

Submit Form Booking




#2 Approval Booking Rapat (1/2) Role: Approval Rapat

Booking Rapat (A Home > Rapat
Kelola booking rapat Anda di sin
Semua Tahun v [1800] BPS Provinsi Lampung v Semua Status v
NO KEGIATAN JENIS WAKTU & LOKAS| PEMBUAT STATUS AKS
1 PIAWAI hybrid 01 Okt 2026 Ranggi Aditya Nugraha Menunggu Approval |G
n Imba Kusuma
2 Capacity Building Rebasing PDRB Kako oleh BPS Pusat hybrid 01 Okt 2026 Aprilia Puspita Sari Menunggu Approval O|@
3 Rapat Persiapan Supervisi Wilkerstat, Mixed Method, dan PES offline 07 Okt 2026 Faza Nur Fuadina Disetujui ®
4 Rapat presentasi hasil kegiatan Mahasiswa PKL offline 25 Sep 2026 Nugroho Puspito Yudho Disetujui 0]
08.31WIB - 10.00 WIB
Langkah 5.
ATURAN APPROVAL:

1. Jikarapat dalam bentuk online saja, maka approval Pilih Approval Booking

hanya dilakukan oleh Tim MENANTI.

2. Jikarapat dalam bentuk offline saja, maka approval
hanya dilakukan oleh Tim UMUM.

3. Jikarapat dalam bentuk hybrid, maka approval
dilakukan oleh Tim MENANTI (ketersediaan zoom) dan
Tim UMUM (ketersediaan ruangan, snack, dll.)



#2 Approval Booking Rapat (1/2)

Verifikasi Booking 5 Lan gka h 5.
Pilih Approval Booking
Form Approval Tim
i 4 MENANTI untuk
—— . ketersediaan zoom
Zoomink meeting.

https://usOBweb.zoom.us/j/85177236594?pwd=fsTdatp6SIEVQSNKAI2ZLLIntOOyuG.1

Catatan

ATURAN APPROVAL:

1. Jikarapat dalam bentuk online saja, maka approval
hanya dilakukan oleh Tim MENANTI.

2. Jikarapat dalam bentuk offline saja, maka approval
hanya dilakukan oleh Tim UMUM.

3. Jikarapat dalam bentuk hybrid, maka approval
dilakukan oleh Tim MENANTI (ketersediaan zoom) dan
Tim UMUM (ketersediaan ruangan, snack, dll.)

Role: Approval Rapat

Verifikasi Booking

PIAWAI

1/10/2026 | 10.00 WIB - 00.00 WIB

Aksi

Approve

Catatan

Langkah 5.
Pilih Approval Booking

Form Approval Tim
UMUM untuk
ketersediaan ruangan,
snack, dll.
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#3 Kelengkapan Dok. Rapat (1/3) Role: Operator Rapat

3 Rapat Persiapan Supervisi Wilkerstat, Mixed Method, dan PES offline Faza Nur Fuadina Disetujui (0]

4 Rapat presentasi hasil kegiatan Mahasiswa PKL offline Nugroho Puspito Yudho Disetujui (6]

Langkah 6.
Pilih Submit Dokumen

« Submit onumen Rapat

(R Home Rapat Booking t [
Lel n tindak lanjut

Atau bisa melalui menu
@ : 3 Detail Booking

© Informasi Umum Rapat

injau kembali informasi umum rapat sebelum ngkapi dokumen

Nama Kegiatan Rapat Persiapan Supervisi Wilkerstat, Mixed Method, dan PES

Tanggal Rabu, 07 Oktober 2026 Waktu 08.00 WIB - 12.00 WiB
Tempat / Ruangan Strategy Room Link Zoom

Jenis Rapat Offline Jumlah Peserta 13 orang

Pemimpin Rapat Nugroho Puspito Yudho Notulis Rapat Faza Nur Fuadina

X Batal




#3 Kelengkapan Dok. Rapat (2/3) Role: Operator Rapat

<« Submit Dokumen Rapat

() Home > Rapat > Booking » Submit Dokume:
Lengkapi dokumentasi dan tindak lanjut sebelum submit

© o :

Wormasi Umum Dokumentasi & Tindak Lanjut

Dokumentasi Rapat

Unggah dokumen pendukung rapat (hanya PDF, maksimal 3 MB per file)

Undangan Daftar Hadir

Choose File No file chosen Choose File No file chosen

Unggah file PDF maksimal 3 MB.
et Untuk dokumentasi, foto bisa dimasukkari-Ke datamifile word lalu di-PDF kan

Choose File No file chosen Choose Files No file chosen

Format PDF, maksimal 3 MB Format PDF, maksimal 3 MB Tambah Tindak Lanjut

Ringkasan Notulensi

Uraian Tindak Lanjut

Isi Ringkasan Notulen

PIC / Penanggung Jawab

Tindak Lanjut ) " ks L
Tambahkan daftar tindak lanjut hasil rapat beserta PIC. Status default adalah Draft I L L.Illll

Status

Tambah Tindak Lanﬂjbut Hasil Rapat J

Belum ada tindak lanjut. Klik tombol *Tambah Tiffdak Lanjut® untuk menambahka

X Batal <+ Tambahkan

Status Keseluruhan Tindak Lanjut

proses » Langkah 7.
7  Isi Form Submit
€ Kembali Dokumen - Selanjutnya




#3 Kelengkapan Dok. Rapat (3/3) Role: Operator Rapat

<« Submit Dokumen Rapat

(R Home > Rapat > Booking > Sub
Lengkapi dokumentasi dan tindak lanjut sebelum submit.

Informasi Umum

atan: Rapat Persiapan Supervisi Wilkerstat, Mixed Method, dan PES
I: Rabu, 07 Oktober 2026

Jenis: Offline

Waktu: 08.00 WIB - 12.00 WIB

Ruangan: Strategy Room Jumlah

rta: 13 orang
Pemimpin

t: Nugroho Puspito Yudho Notulis: Faza Nur Fuadina

Dokumen & Notulensi Total 4 file dokumen tersedia untuk diunduh La n g ka h 8 .
Undangan: 9 Undangan R .
Dattar e 8  Submit Form Submit

Notulensi File:

" o~ Dokumen
' e . Informasi Detail Dokumen yang | ...

Tindak Lanjut S S u d a h d I U n gga h

y 3-notulen.paf

Proses
S & Unduh

idak ada tindak lanjut

% Dokumentasi

® f—dukumentaslp{:ﬂt - & Unduh

€ Kembali 3 Ringkasan Notulensi

Draft

Rapat membahas pemeliharaan 5 PC dan UPS, persiapan lapangan PES SE2026 untuk 17 mitra, serta agenda metodologi mencakup briefing Wilkerstat, tenggat FRS 29 September 2026, dan
skema mixed methods. Pada pilar teknologi informasi, fokus utama adalah pengembangan dan integrasi ekosistem aplikasi—seperti Seruit, Ragom, SIGER Lampung, GAWI, WAWAI, dan Lapah
—melalui fitur SSO, notifikasi WhatsApp, pengarsipan, hingga visualisasi data leve! desa. Selain itu, penetapan PIC untuk modul SIGER AKS! (DTSEN, Harga, Desa, Insight) dan fitur pendukung
seperti WebGIS disepakati untuk segera ditindaklanjuti,



#4 Tindak Lanjut Rapat (1/1)

Tindak Lanjut Rapat

Daftar tindak lanjut dari hasil rapat. PIC dapat memperbarui status, progres, dan catatan.

Cari uraian / nama kegiatan

NO

Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 data

KEGIATAN

Rapat Bulanan
Tim Menanti

21 Sep 2026, 08:00 -
10:00

Offline

LIST TINDAK LANJUT

Pengembangan & Integrasi Sistem: Setiap PIC dan developer aplikasi segera menindaklanjuti rencana perbaikan fitur

Semua Tahun

sesuai pembagian peran masing-masing.

PIC: Nugroho Puspito Yudho
Sedang Dikerjakan

v

Role: PIC TL Rapat

Semua Satuan Kerja v

(m Home

‘ ® Tindak Lanjuti

Persiapan Lapangan & Metodologi:]
mitra PES SE2026 dengan BPS Kot

PIC: Nugroho Puspito Yudho
Sedang Dikerjakan

Pengadaan & Dukungan Operasiong

pengadaan/perbaikan perangkat (P}

PIC: Ahlul Karom
Sedang Dikerjakan

Edit Tindak Lanjut

an ‘ (@ Tindak Lanjuti

Uraian Tindak Lanjut

Pengembangan & Integrasi Sistem: Setiap PIC dan developer aplikasi segera
menindaklanjuti rencana perbaikan fitur sesuai pembagian peran masing-masing.

Status Progress (0%)
Sedang Dikerjakan L e
Catatan

k memproses

X Batal

> Rapat

Semua Status v

STATUS

Sedang
Dikerjakan

3 item tindak lanjut

> Tindak Lanjut

&, Export Data

AKSI

14



#5 Kalender Ra

Kalender Rapat

Lihat jadwal rapat dalam tampilan kalender.

pat (1/1)

Semua Jenis
<
Min Sen Sel
Detail Rapat
PIAWAI
4 Hybrid
£ Kamis, 1 Oktober 2026
(@© 10.00 WIB - 00.00 WiB
© Hybrid
n 2 20 peserta
® Lihat Detail
18 19 20
25 26 27

Online Offline Hybrid

v Semua Satuan Kerja
ovtober 2026 ([EEEED
Rab Kam

1 2
08:30:00 Capacity Building Rebasing P...
10:00:00 PIAWAI
12:00:00 Rilis BRS Oktober

7 8 9

08:00:00 Rapat Persiapan Supervisi Wi...

14 15 16

21 22 23

28 29 30

Jum

Role: All Roles

() Home > Rapat > Monitoring > Kal

v

>
Sab

3

10

17

24

3
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#6 Statistik dan Rekapitulasi Rapat (1/1) role: Al Roles

Statistik Rapat

(Home > Rapat > Montoring > Statistk
Visualisasi data rapat berdasarkan periode wakiu

V Fitter

Ll Jumlah Rapat per Hari - September Distribusi Jenis Rapat

T

°
01/08 02/08 03/08 04/09 05/09 06/09 07/09 08/08 09/09 10/09 1103 12/09 13/09 14/09 15/09 16/09 17/03 16/09 19/09 20/09 21/0 22/09 23/09 24/09 25/08 26/09 27/09 28/09 29/09 30/09

@Onine @Offiine @ Hybrid

Daftar Rapat (Selesai)

NO  KEGIATAN TANGGAL JENIS Lokas! ksl

pitulas

Rekapitulasi Rapat Q) Home

Ringkasan data pelaksanaan rapat pegawai

> Rapat > Monitoring > R

Tahun Satuan Kerja Jenis Rapat

2026 v | 8PS ProvinsiLampung v | semuadenis v

JENIS RAPAT JAN FEB MAR APR MEI JUN JuL AGU SEP OKT Nov DES TOTAL
Online = = = % - % il - - - - - 1
Offline " - . % s . . R 5 2 : B 8
Hybrid - - - - - - - - - 2 - . 2

TOTAL o o o o o o 1 o 6 a4 o o n



Terima Kasih

Saran dan masukan melalui menu Diskusi atau bisa menghubungi Tim MENANTI




